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Circolare n. 55 A/L Locorotondo, 22 ottobre 2024

Agli Studenti e alle Famiglie

Al Personale Docente ed educativo
Ai Docenti Coordinatori di classe
Ai collaboratori del Dirigente

Al Personale ATA

Al DSGA

Al sito web

Al R.E.

Oggetto: Entrata posticipata e uscita anticipata degli studenti — Modalita giustificazione
Con la presente si forniscono indicazioni relative alle procedure in oggetto.

Ritardi

Il ritardo ¢, e deve rimanere, un fatto straordinario, che pud essere causato solo da gravi contrattempi.
L’inizio delle lezioni ¢ fissato improrogabilmente alle ore 8:00; I’entrata degli studenti nei locali
scolastici & disposta a partire dalle ore 7:55.

La puntualita al mattino € un segno di rispetto nei confronti delle disposizioni emanate dal Dirigente
Scolastico, nei confronti dei docenti e dei compagni, ed evita interruzioni della lezione.

Ogni ritardo, senza il supporto di una valida motivazione (motivi di salute, visite mediche, sciopero
e ritardo del mezzo pubblico), incide sulla valutazione del comportamento.

I ritardi dovuti a motivi di trasporto dovranno essere comunicati al docente della prima ora e saranno
giustificati come tali; sara cura della scuola comunicare con le ditte erogatrici del servizio al fine di
individuare le cause del ritardo.

Ogni altro ritardo, anche quello entro i 10 minuti, dovra essere giustificato dai genitori o tutori legali
utilizzando 1’apposita funzione del registro elettronico. In caso di mancata motivazione scritta,
I’alunno sard ammesso con riserva alla frequenza, sara accolto in classe e la giustificazione dovra
essere effettuata entro il giorno successivo e controllata dal coordinatore di classe.

Se il ritardo & ricorrente, configurandosi a quel punto come ritardo reiterato, la famiglia sara
sollecitata, attraverso il docente coordinatore, a spiegarne le motivazioni, in quanto si configura, come
da Regolamento di Istituto, il mancato rispetto dello stesso ed una conseguente sanzione disciplinare
oltre che ripercussioni sul voto di condotta.

Il ritardo degli alunni convittori non sara mai giustificato se non per seri € validi motivi, comunicati
dagli Istitutori.

Ingressi alla seconda ora

Gli ingressi alla seconda ora devono avvenire al cambio dell’ora per evitare disturbo al normale
svolgimento delle lezioni, salvo adeguate motivazioni e, comunque, evitando di creare
assembramento nell’atrio della scuola.
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Injogni caso, non saranno concessi permessi di entrata dopo la seconda ora, salvo casi eccezionali e
debitamente motivati.

Uscite anticipate

Axtche I’uscita anticipata ¢, e deve rimanere, un fatto straordinario. Le uscite anticipate saranno
autorizzate dal Dirigente Scolastico - 0, in caso di assenza o impedimento, dai suoi Collaboratori - sia
per motivi di salute (visite specialistiche, malesseri, infortuni), sia per altri validi motivi familiari.
Gli studenti minorenni potranno uscire solo se prelevati dal genitore o altro adulto autorizzato; in
via eccezionale, il genitore potra inviare una mail di richiesta unitamente alla copia del documento di
identita al seguente indirizzo mail: permessiloc@caramiagigante.edu.it 0
permessialb@caramiagigante.edu.it entro e non oltre le ore 10. La scuola si riserva di accertarsi
telefonicamente della veridicita di tale richiesta.

Gli studenti maggiorenni potranno compilare la richiesta di uscita anticipata e, se autorizzati dal
Dirigente Scolastico, uscire autonomamente, solo dopo che il genitore avra compilato e firmato
I’apposito modulo di delega fornito dalla segreteria.

In ogni caso, sia per gli studenti minorenni che maggiorenni, non si potranno superare i 4
permessi di uscita anticipata per ogni quadrimestre.

Casi particolari di autorizzazioni all’entrata posticipata o all’uscita anticipata:

per gli alunni aderenti al progetto didattico sperimentale “Studenti Atleti di Alto Livello”
(circolare n.46 A/L): le entrate posticipate o le uscite anticipate per gare sportive o allenamenti
sono autorizzate per 1’intero anno, previa richiesta, dal Dirigente scolastico, secondo il calendario
prodotto dalla societd sportiva di appartenenza, e non concorrono al calcolo del monte ore di
assenza.

per gli alunni che necessitano di permessi di entrata posticipata o uscita anticipata per motivi di
trasporto accertati per tutto ’anno: sara rilasciato permesso autorizzato permanente, previa
richiesta motivata attraverso un apposito modulo da richiedere in segreteria.

per gli alunni che non si avvalgono dell’insegnamento della Religione e che abbiano dichiarato
in fase di iscrizione la volonta di entrare alla seconda ora o di uscire anticipatamente, qualora
I’ora di religione ricada alla prima o alla settima ora, dovranno comungque dichiarare di esercitare
tale diritto, con apposita autorizzazione da parte dei genitori in caso di alunni minorenni. Gli
alunni convittori attenderanno in Convitto in caso di entrata posticipata o si recheranno nello
stesso in caso di uscita anticipata.

ENTRATA IN RITARDO/USCITA ANTICIPATA DELLA CLASSE PER IMPOSSIBILITA
SOSTITUZIONE DOCENTI ASSENTI

11 |docente collaboratore incaricato per le sostituzioni in caso di ritardo o assenza, al mattino, di un
llega, ricorre - per ritardi brevi e se possibile — all’incarico di vigilanza conferito ad un collaboratore
scolastico; invece, per tempi piu lunghi, verifica la possibilita di sostituire i colleghi assenti secondo
quanto recepito dalla Contrattazione d’Istituto.

i disposizione effettuata dal coordinatore di plesso va registrata su apposito registro e
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controfirmata dal docente destinatario della sostituzione. Tutto il personale docente ¢ tenuto, secondo
il proprio orario di servizio, a prendere visione delle supplenze attribuite apponendo la propria
firma sul Registro collocato nella Sala docenti.

Qualora la sostituzione non sia possibile, la scuola pud disporre ’entrata anticipata o 1’uscita
anticipata della classe secondo la seguente procedura:

1. Sottoscrizione del Consenso informato da parte del genitore, mediante il quale si fornisce il

consenso all’entrata posticipata/uscita anticipata di classe dichiarando che:
e il proprio figlio possiede sufficiente maturita psicologica e sociale per gestire la situazione
in oggetto;
e il proprio figlio ¢ stato istruito a dovere sul percorso da compiere per ritornare a casa e sulle
regole di comportamento da tenere;
e siimpegna a controllare quotidianamente i messaggi ricevuti sul cellulare indicato agli Uffici
di Segreteria e a comunicare tempestivamente guasti, smarrimenti e sostituzioni di utenze.
Si precisa che il suddetto consenso informato ¢ stato gia richiesto ai genitori degli studenti in
fase di iscrizione.

2. se I’entrata posticipata/uscita anticipata & prevedibile dal giorno precedente: le famiglie sono
avvisate tramite annotazione sul Registro elettronico oltre che, per il tramite dei propri figli, con
comunicazione verbale nella classe interessata;

3. sel’uscita anticipata non ¢ prevedibile dal giorno precedente e quindi ¢ disposta nella giornata in
corso: le famiglie sono avvisate attraverso un SMS entro la seconda ora di lezione e tramite
annotazione sul Registro elettronico.

Si confida nella consueta collaborazione dell’intera Comunita scolastica.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

<\ Prof.ssa Angelinda GRISETA
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