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Ente accreditato per la Formazione Superiore presso la Regione PUGLIA con determina n. 1651 del 12/10/2021

SETTORE TECNICO SETTORE PROFESSIONALE
INDIRIZZ] AGRARIA, AGROALIMENTARE ED AGROINDUSTRIA SERVIZI PER L'ENOGASTRONOMIA E L'OSPITALITA ALBERGHIERA
ARTICOLAZIONI : PRODUZIONE E TRASFORMAZIONE ENOGASTRONOMIA
GESTIONE AMBIENTE TERRITORIO SERVIZI DI SALAE DI VENDITA
VITICOLTURA ED ENOLOGIA ACCOGUENZA TURISTICA
OPZIONE : V1" ANNO ENOTECNICO
CIRCOLARE N. 288 A/L Locorotondo, 27 maggio 2024

Al personale docente ed educativo
Al personale Ata

Alla Dsga

Alla Segreteria Didattica

Alla Segreteria Personale

Al sito web

Oggetto: Adempimenti finali.

Allo scopo di assicurare un puntuale e rapido svolgimento delle operazioni di fine anno scolastico si
forniscono le seguenti indicazioni operative:

1) Relativamente ai PROGRAMMI e alle RELAZIONI FINALI,

a) I programmi delle discipline, sottoscritti dai docenti e dai rappresentanti degli studenti,
saranno inviati da ogni docente, scansionati in formato pdf, al docente coordinatore di
classe via mail.

Si consiglia di nominare i propri file con “CLASSE SEZIONE SEDE programma di
MATERIA”, in modo da uniformare tutti i nomi. Ad esempio “1A LOCOROTONDO
programma di MATEMATICA”. Per le classi dell’alberghiero aggiungere alla sezione la
lettera A, per esempio 1AA.

I programmi delle classi terminali saranno anche stampati e consegnati in segreteria —
ufficio alunni — per I’inserimento nel fascicolo Esami di Stato.

b) Ad esclusione delle classi quinte e sesta, le relazioni finali devono essere redatte su
apposito modulo (presente sul sito scolastico tra gli allegati della sezione “Didattica”, voce
di menu “Modulistica didattica”), con indicazione delle strategie messe in atto nell’attivita
didattica, dei materiali ¢ degli strumenti utilizzati, del comportamento e del profitto
raggiunto nel complesso, delle attivita integrative e/o progetti realizzati. Le relazioni devono
essere, quindi, inoltrate al docente coordinatore via mail. Anche per le relazioni finali si
consiglia di nominare i propri file con “CLASSE SEZIONE SEDE relazione di
MATERIA”, in modo da uniformare tutti i nomi.

I coordinatore trovera sul drive del proprio account istituzionale, nella sezione “Condivisi
con me”, due cartelle denominate CLASSE_SEZIONE_SEDE-PROGRAMMI 2024 e
CLASSE_SEZIONE_SEDE-RELAZIONI 2024, dove dovra caricare, entro il giorno dello
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scrutinio, rispettivamente nella prima i programmi ricevuti dai colleghi del CdC e nella
seconda le relazioni finali.

Si consiglia a ciascun coordinatore di conservare una copia delle cartelle relative alla propria
classe.

2) Relativamente agli ESAMI DI STATO si informano i Docenti interessati che la riunione
preliminare ¢ fissata il giorno 17 giugno p.v. alle ore 8:30, mentre la prima prova scritta il giorno
19 giugno p.v. alle ore 8:30.

I docenti che non siano stati nominati commissari agli Esami di Stato sono tenuti ad essere a
disposizione dal 17 al 30 giugno, al fine di essere utilizzati dai Presidenti di commissione per
eventuali sostituzioni di Commissari assenti.

3) Si coglie I’occasione per ricordare a tutti i Docenti che la domanda di richiesta di ferie deve
essere presentata in segreteria entro il 15 giugno 2024. 11 modulo per la richiesta dei giorni di
ferie ¢ scaricabile dal sito della scuola (Sezione “Servizi”, voce di menu “Servizi per il personale
scolastico”, “Modulistica per il personale scolastico” quindi “Modulistica amministrativa™). Si
tenga in considerazione che dal 26 agosto sono previste le attivita relative alle verifiche di
recupero debiti formativi degli studenti con giudizio sospeso e relativi scrutini integrativi.

4) Si precisa che le lezioni avranno termine il giorno 7 Giugno 2024.

5) 1l prossimo Collegio docenti & previsto nel pomeriggio del giorno 18 giugno 2024. Entro il
11 giugno i docenti referenti elencati di seguito dovranno inviare alla mail istituzionale
(bais02400c@istruzione.it), all’attenzione del Dirigente scolastico, una relazione descrittiva
delle attivita svolte in merito all’incarico rivestito:

FFSS

Laboratori

Cantina

Frantoio

PCTO

Educazione alla salute

BES/DSA

INVALSI

Bullismo e cyberbullismo

Inclusione

Certificazioni linguistiche

Reti
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m. Educazione Civica

Le relazioni delle funzioni strumentali saranno inviate dalla scrivente in tempo utile al Collegio
docenti, al fine di poter procedere agevolmente alle delibere di competenza.

Nell’invitare tutti i docenti alla collaborazione piu attenta e scrupolosa per il sereno e corretto
svolgimento dei numerosi adempimenti evidenziati nella presente comunicazione, si ringrazia
anticipatamente per la disponibilita.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Angelinda GRISETA
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